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Meta del Proyecto: 
Escribir una carta dirigida a una 
autoridad del colegio, solicitando 

una mejora para el 
establecimiento.

Objetivo de la clase: 
Esib  ca d ocu 
mete  re d eón  
pució d  ecra.



1. Recr a l era.
2. Edió fin e l ta  lid
3. Pat e luó de rto.
4. Eni l ab fial   rora 

e.jil@lean.c

Ruta de la clase

B I E N V E N I D O S

Video cápsula 4

https://www.youtube.com/watch?v=ZMpYx-B43G4&feature=youtu.be




6.- Edición

Reca q e  cála ri alos to ror 
y u lo ris izo n aelaó. Hy ía 
va  esb us te fin, eno n et as  
cocos e bo h. 



Ficha 3: Escritura final

Sig u ro d 
bod, er a 
ve  pe he 
bon o re.

Taller de escritura: Carta de solicitud 
“mejorando nuestro colegio”



Ejemplo de carta de solicitud
26 de octubre del 2020 

Estimados directivos del colegio Amankay

Junto con saludarlos y esperando que se encuentren bien. Mi nombre es Elvira Jaramillo profesora de 
lenguaje del colegio. Me dirijo a usted para solicitar lo siguiente.

Al ser profesora del colegio, observó cómo los alumnos al salir a recreo van todos corriendo con sus 
colaciones al patio y luego al sonar el timbre, los niños y niñas vuelven a sus salas de clases. Sin 
embargo, en el patio quedan los papeles y basura de sus colaciones. Es por esto, que me gustaría pedir 
mayor cantidad de basureros para los lugares comunes del colegio.

En primer lugar, en la patio juegan muchos niños, por lo que es peligroso que siempre haya basura. Es 
por esto, que se podrían evitar accidentes ya que, la basura es producto de muchos de ellos debido 
que los alumnos se tropiezan o resbalan con los residuos de plásticos, líquidos, etc.

En segundo lugar, al tener más basureros, los alumnos no dejarán la basura en el suelo y 
mantendremos el colegio más limpio y ordenado.

Esperando su respuesta, le enviamos un cordial saludo y de antemano muchas gracias. 

Elvira Jaramillo

Así debería 
quedar tu carta 
de solicitud 
¡Mucha suerte!



Pauta evaluacion proyecto

Exen (4 un) Bin (2 ut) Pud er (0 un)

Coherencia 
(Sentido de la 

carta)

Presenta argumentos que se 
relacionan con la petición Y 
están desarrollados 
completamente para lograr el 
propósito de convencer

En el texto se presentan argumentos que 
no tienen relación con la petición O se 
presentan argumentos sin desarrollo (no 
se explica por qué se pide lo que se pide).

El texto narra o describe 
en lugar de argumentar, le 
falta información para 
argumentar O no se 
presenta un argumento.

Adecuación a 
la situación 

comunicativa

El texto se ajusta al tema o al 
propósito Y se dirige al 
destinatario siempre en un tono 
adecuado

El texto se ajusta al tema o al propósito 
Y se dirige al destinatario en un tono no 
adecuado.

El texto no se ajusta al 
tema ni al propósito O no 
se dirige al destinatario.

Estructura
El texto presenta el cuerpo y 
dos componentes o más de la 
carta 

El texto presenta el cuerpo y otro 
componente de la estructura de la carta 

El texto presenta solo el 
cuerpo de la carta 



Exen (4 un) Bin (2 ut) Pud er (0 un)

Conectores
Presenta tres conectores diferentes 
o más Y siempre están bien usados.

Presenta uno o dos conectores Y 
siempre están bien usados.

El texto no presenta 
conectores O presenta 
conectores mal usados O 
conectores muy repetitivos.

Ortografía
Respeta las reglas ortográficas 
acentual, puntual y literal. 
Presenta un máximo de 2 errores 
ortográficos.

Presenta máximo de 4 errores 
ortográficos.

Comete 5 o más errores 
ortográficos.

Orden El trabajo se encuentra ordenado y 
con letra legible

El trabajo se encuentra ordenado y/o 
con letra legible

El trabajo no se encuentra 
ordenado ni con letra legible

Puntaje 
obtenido

/24

Nota



★ Al terminar de escribir tu carta debes enviarla a la profesora 
Elvira.

 e.jaramillo@colegioamankay.cl 

★ Luego, seleccionaremos cuatro cartas, que serán enviadas a la 
directiva del colegio, para que puedan leer sus solicitudes.



Recordemos las fases de la escritura
1. Leer texto modelo
2. Acceso al conocimiento
3. planificar
4. escribir
5. revisar
6. edición
7. publicación 



Te qe lir o t ur  coro c  
poc. 
Ya q  am u l oc e stu  un bo 
la y e nva h eció. 

Si lse s aá sfica  o lse!!

¡Felace  ca  de de!



Terminaste el 
proyecto de lenguaje

F E L I C I D A D SE


