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Meta del Proyecto: 
Escribir una carta dirigida a una 
autoridad del colegio, solicitando 

una mejora para el 
establecimiento.

Objetivo de la clase: 
Cre  bod e l ta  lid, ene  

ateacó l oc e pficaó  



1. Recr a l era.
2. Borr era p áras.
3. Autació.

Ruta de la clase

B I E N V E N I D O S

Video cápsula 3

https://www.youtube.com/watch?v=ZBwr6Ha2wzE




Recordemos las fases de la escritura
1. Leer texto modelo
2. Acceso al conocimiento
3. planificar
4. escribir
5. revisar
6. edición
7. publicación



Antes de que redacten sus 
cartas, vamos a realizar un 
borrador, para que les sirva de 
modelo. 
Yo quiero escribirle al director 
para que pongan más basureros 
en el patio. Ayúdenme



«¿ustedes han leído algunas vez una carta? ¿Cómo 
comienzan las cartas? ¿Qué deben llevar?».

Fecha y el saludo

«Sigamos. El destinatario es la directiva del colegio, 
ya sabes que somos sus alumnos. Sin embargo, 
deben contarle un poco del contexto y decirle el 
motivo de nuestra carta. 
¿Qué tipo de lenguaje usaríamos con esta persona? 
¿La trataríamos de “tú” o de “usted”?».

Primer párrafo de la carta, con contexto y 
petición: «Me dirijo a usted para 
solicitar…»

«Bien. Ahora que ya dijimos qué queremos pedir, 
tenemos que dar buenos motivos y razones. ¿Cómo 
seguirían?».

Segundo párrafo de la carta, con uno o más 
argumentos: «En la patio juegan muchos 
niños, por lo que es peligroso que siempre 
haya basura».

«Ahora tenemos que cerrar y despedirnos. ¿Cómo 
cerrarían? ¿Solo despedirse? ¿Qué más habría que 
hacer? ¿Nos despedimos con “chao” o vamos a 
necesitar un lenguaje más formal?

Cierre: dar las gracias y despedirse: «De 
antemano, muchas gracias. Lo saluda 
atentamente...». 

Borrador de estructura por párrafos 



Taller de escritura: Carta de solicitud 
“mejorando nuestro colegio”

Ficha 2: borrador de mi escritura Fecha

Saludo

Contextualizar y petición  

Argumentos 

Despedida

Recuerda 
utilizar 

lenguaje formal 
y conectores



Ahora que escribiste tu borrador vas a realizar una 
autoevaluación para evidenciar si texto tu 
contiene los aspectos solicitados necesarios. 

5.- Revisar

Luego que lo corrijas te recomiendo a que se lo 
leas algún familiar y que él o ella te den mas 
consejos de cómo seguir mejorando tu escritura.



Te nam  
ren la in 
ateacó. Pin 
en  ciro, te 
lerá ecne  
en.

ZONA DE AUTOEVALUACIÓN

https://forms.gle/AweD62zVCi3LWi3a9
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¡Excelente trabajo!


